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■ 公益財団法人箕面市メイプル文化財団 常勤職員募集要項 

 

１．職務内容及び採用予定人数 

（１）職務内容 

公益財団法人箕面市メイプル文化財団（以下財団）経営に関する業務及び文化振興に関する業

務全般（市民文化の向上、生涯学習等の教養の増進をはかる催しや地域・団体と連携した催し

の企画・実施など） 

（２）採用予定人数 1 名 

 

２．採用年月日 

 令和 7 年 4 月 1 日（予定） 

 

３．受験資格 

 次の条件をすべて満たすこと。 

（１）採用予定日（令和 7 年 4 月 1 日）時点で 30 歳以下のかた 

(長期勤務によるキャリア形成を図るため、年齢制限は「雇用対策法施行規則第 1 条の 3

第 1 項 3 号のイ」の例外規定に基づく) 

（２）組織経営及び文化振興に情熱を注げるかた 

（３）パソコン（ワード、エクセルなど）を使った業務が可能なかた 

（４）普通自動車運転免許を有するかた 

 

４．配布及び応募手続き 

（１）募集要項の配布期間及び場所 

令和 6 年 12 月 20 日（金）から令和 7 年 1 月 19 日（日）まで 

・当財団ホームページ 

 

・箕面市立メイプルホール ２階事務所      （休館日）毎週月曜日 

・箕面市立東生涯学習センター １階事務所    （休館日）毎週月曜日 

・箕面市立西南生涯学習センター １階事務所   （休館日）毎週月曜日 

・箕面市立市民会館 １階事務所         （休館日）第３水曜日 

・箕面市役所 別館 3 階 文化国際室         （閉庁日）土、日、祝日 

※箕面市役所文化国際室は、令和 6 年 12 月 28 日（土）から令和 7 年 1 月 5 日（日）ま

で閉庁、他の施設は令和 6 年 12 月 29 日（日）から令和 7 年 1 月 3 日（金）まで休館。 

※メイプルホール・東生涯学習センター・西南生涯学習センターは令和 7 年 1 月 13 日が

祝日のため開館。 
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（２）応募受付期間及び場所 

令和 7 年 1 月 8 日（水）から 1 月 19 日（日）まで 

【窓口へ持参申込の場合】 

箕面市立メイプルホール２階事務所のみで受付。 

（受付時間）9：00 から 17：00 まで 

    （休館日）毎週月曜日（ただし 1 月 13 日は開館） 

【E メール申込の場合】 

     soumu@minoh-bunka.com へ提出書類を PDF 形式で添付し送付のこと。 

※本人画像については、申込書に埋め込みではなく、別で画像のみの添付

でも可。（その場合は JPEG でも可） 

申込期間に到着分のみ受付【※1 月 19 日（日）17：00 まで】 

※送付後、2 日以内に受付完了の返信がない場合は、メイプルホール（072-

721-2123）まで連絡のこと。 

 

（３）提出書類 

 選考申込書及び受験票 

・申込書の記載事項に不備がある場合、返却する事もありますが、このために生じた申

し込みの遅延については責任を負いませんので、十分注意のこと。 

・選考申込書の受理と引き換えに受験票を E メールにて送付します。選考試験当日には

この受験票がないと受験できませんので、必ずプリントアウトして持参のこと。  

  

５．選考方法等 

（１）第一次選考（書類選考） 

   発表：1 月 22 日（水）10：00 に財団ホームページに合格者受験番号を掲示。 

 

（２）第二次選考（一般教養試験 適性検査 小論文）※一次選考合格者のみ対象 

① 日時：1 月 26 日（日）14：00 

② 場所：箕面市立市民会館もしくは中央生涯学習センターの会議室 

③ 発表：1 月 31 日（金）（予定）に財団ホームページに合格者受験番号を掲示 

（同日、合格者に E メールにて通知を送付） 

    

（３）第三次選考（面接）※二次選考合格者のみ対象 

① 日時：2 月 16 日（日）個別に時間指定 

② 場所：箕面市立市民会館の会議室 

③ 発表：2 月 21 日（金）（予定）に財団ホームページに合格者受験番号を掲示 

（同日、合格者に E メールにて通知を送付） 
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※ 第二次・第三次選考の注意事項 

  ・会場には１０分前までに到着し、受け付けを済ませてください。 

   ・すべての試験科目を受験しないと失格になります。 

   ・遅刻したときには受験できません。 

   

６．給与等、労働条件等                     

（１）給与 

給与は、学歴・過去の経験年数に応じて財団規則に定める額を支給。 

大学新卒の場合は、おおむね 226,000 円です。（調整手当込み） 

（２）諸手当 

扶養手当、通勤手当、時間外勤務手当等。また 6 月・12 月には賞与を支給。 

その他退職金制度あり 

（３）福利厚生 

   社会保険（健康保険、厚生年金保険）、労災保険、雇用保険、箕面市勤労者互助会 

（４）勤務場所 

   ・箕面市立メイプルホール、箕面市立中央生涯学習センター：箕面市箕面 5-11-23   

・箕面市立東生涯学習センター：箕面市粟生間谷西 3-1-3 

・箕面市立西南生涯学習センター：箕面市瀬川 3-2-5 

・箕面市立市民会館：箕面市西小路 4-6-1 

・箕面市立船場生涯学習センター：箕面市船場東 3-10-1 

（５）勤務時間 

   8：30～17：15 または 8：45～17：30 （事業の状況に応じて残業あり） 

（６）休日 

   4 週につき 8 日休と祝日分（休館日及び交代制）及び 12 月 29 日から 1 月 3 日まで 

   ※夏季休暇はありません。 

（７）試用期間 

   ３カ月 

 

７．その他 

（１）選考結果に関する問い合わせには応じられません。 

（２）試験に関する提出書類は一切お返しできません。 

（３）応募資格及び記載事項等に虚偽があった場合は、採用資格を失う場合があります。 


